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WPROWADZENIE

1.1 Co to jest i do czego stuzy Filtrator?

Filtrator jest programem przeznaczonym do analizy danych tabelarycznych. Pozwala na
filtrowanie, sortowanie, probkowanie danych, jak réwniez na wyliczanie statystyk i

przeprowadzanie analiz (m. in. badanie zgodnosci z Prawem Benforda).

1.2 Przyktady zastosowania filtrowania w audycie sprawozdania

finansowego przez biegtego rewidenta

1.2.1 Przedmiot filtrowania 1 rodzaju - podstawowego zakresu

1. Ustalenie zgodnosci dziennika strony Wn z Ma.

2. Uzgodnienie zgodnosci zestawienia obrotéw i sald z dziennikiem gtéwnym

(zbiorowka dziennikow czastkowych).

3. Przeprowadzenie za pomoca Filtratora analizy Benforda. Podjecie decyzji czy
stwierdzone odchylenia pomiedzy wzorcem a zbiorem moga by¢ akceptowane. Jesli nie,
nalezy ustali¢ dalsze dziatania. Nalezy zwrdci¢ uwage, ze celowe badania obejmowac
beda tylko odchylenia dodatnie, co oznacza, iz w zbiorze wystapity w wiekszej ilosci

przypadkow anizeli ustalit to model.

W tym przypadku nalezatoby wpierw rozpocza¢ od przeszukiwania najwiekszych
wartosci w grupie (np. dla wszystkich cyfr rozpoczynajacych sie od 3), odchylen od
modelu, oceni¢ opis i inne cechy dokonujagc oceny pod wzgledem poprawnosci

zidentyfikowanych dowodow i okresli¢ ich ewentualny wptyw na SF, jako catosci.

4. Ustalenie wartosci korekt sprzedazy (ujemnej ich wartosci) i przyczyn ich

wystepowania - udokumentowania, z zatozenia wszystkich ponad $rednig wartosc
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wynikajaca ze statystyki (Srednia wszystkich wartosci przychodow).

5. Analiza np. 30 najwiekszych pozycji wartosciowych w dzienniku po wyeliminowaniu

przeksiegowan kont zespotu 4 oraz 7 na wynik finansowy.
6. Analiza np. 30 najwiekszych pozycji bez wzgledu na istnienie czy brak istnienia salda

na rozrachunkach.

1.2.2 Przedmiot filtrowania 2 rodzaju. (kont ksiegowych)
1. Sprawdzenie zgodnosci kazdego filtrowanego konta ksiegowego z wartoscia

wynikajacg z Zestawienia obrotéw i sald. BRAK ZGODNOSCI UNIEMOZLIWIA
POBIERANIE PROB.

2. Pobieranie préoby powinno dotyczy¢ danego konta (grupy kont) a nie najczesciej

catego dziennika - wazne, jako informacja statystyczna (Ustawienie filtrowania)
3. Pobieranie prob odbywa sie poprzez:
1. Wybranie z FILTRA np. numeru konta
* strony Wn lub Ma

» ustalenie zakresu filtrowania wartosci np. powyzej istotnosci czastkowej

w pierwszym etapie a w drugim etapie ponizej lub réwnej

* dokonania losowana w ilosci  okreslonej przez  biegtego

przy wykorzystaniu wspotczynnika ufnosci

» tak pobrane dwie proby moga stanowic¢ wartos¢ zbadanego zbioru lub tez

wg innych konfiguracji przyjetej przez pobierajacego proby
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* proby mozna takze dokona¢ metoda wyboru celowego oznaczajac salda,

ktére maja wejs¢ do proby

2. Wyboru préby mozna dokona¢ takze poprzez wybér zz PROBA odpowiedniej
ilosci sald miedzy innymi wg jednostek pienieznych, losowo czy tez innej

konfiguracji wczesniej przygotowanego zbioru wg odpowiednich filtrow.

Nazewnictwo

Projekt — usystematyzowany zbiér danych, widocznych w programie, wraz z
przeprowadzonymi na nim operacjami, analizami, itp. Moze by¢ zapisywany.
Powinien dotyczy¢ spdjnego kontekstu dla analizy.

Zrédto danych - zewnetrzny plik, z ktérego wczytywane sg dane dla programu.
Widok - Pewien podzbior danych, stworzony na podstawie wybranych przez
uzytkownika kryteridw i przeprowadzonych operacji.

Operacja — czynno$¢ wykonywana na widoku tabeli — np. filtrowanie, sortowanie,
dobdr proby.

Filtr — zawezenie danych do podzbioru na podstawie okreslonych cech

Préba - podzbiér danych, zwykle wylosowanych badz wybranych elementow
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2. INSTALACJA

2.1 Wymagania sprzetowe i programowe

* Procesor - 1GHz lub wiecej

* Pamiec¢ operacyjna — minimum 1 GB

* Rozdzielczos$¢ ekranu — co najmniej 1024x768

» System operacyjny — Microsoft Windows 2000/XP/Vista/7 (edycja polska)
* Miegjsce na twardym dysku — 150 MB

instalacja Microsoft Excel nie jest niezbedna
do poprawnego dziatania programu

2.2 Instalacja

Po dwukrotnym kliknieciu w ikone instalatora, pojawi sie jego okno instalacyjne

programu.

T O

Witamy w Kreatorze instalacji
programu Filtrator.

Instalator zainstaluje teraz program Filtrator wersja 1.0 Beta 4
na Twoim komputerze.

Zalecane jest zamkniede wszystkich innych uruchomionych
programdw przed rozpoczeciem procesu instalaci.

Wybierz przycisk Dalej, aby kontynuowad, lub Anuluj, aby
zakoriczyc instalagje.

[ Dalej = ] | Anuluj |

Aby przejs¢ do kolejnego okna zawsze klikamy ,Dalej”. W nastepnym oknie pojawi sie

tres¢ Umowy licencyjnej.
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Instalagja - Filtrator

Umowa Licencyjna
Przed kontynuacjg prosze przeczytad ponizsze wazne informacie.

Prosze przeczytac tekst Umowy Licencyinej. Musisz zgodzic sie na warunki tej umowy
przed kontynuacia instalaci.

LICENCIA

| Tu pojawi sie tres¢ licencji.
Nalezy sie z nig zapoznac.

q'ﬂ Akceptuje warunki umowy
() Nie akceptuje warunkdw umowy

[ < Wstecz ][ Dalej > ] ’ Anuluj

Warunki umowy musza by¢ zaakceptowane.

W nastepnym oknie wybieramy katalog docelowy, w ktérym zostanie zainstalowany
program. Zaleca sie pozostawienie domysinego katalogu. W kolejnym kroku program
proponuje katalog w Menu Startowym (réwniez zalecamy pozostawienie domyslnego),
a w nastepnym decydujemy, czy program instalacyjny ma utworzy¢ ikone programu na
pulpicie. Aby program ja utworzyt, nalezy zaznaczy¢ pole wyboru ,Utworz ikone na

pulpicie”.

E Instalacja - Filtrator 1O

Gotowy do rozpoczecia instalacji
Instalator jest juz gotowy do rozpoczeda instalacji programu Filtrator na twoim
komputerze.

Kliknij przycisk Instaluj, aby rozpoczad instalagje lub Wstecz, jesli cheesz przejrzed lub
Zmienic ustawienia.

Lokalizacja docelowa: -
C:\Program Files\Filtrator

Rodzaj instalacji:
| Pelna instalacja (Filtrator + wbudowana Jawva VM)

m

Wybrane komponenty:
Filtrator
Whudowana maszyna wirtualna Java

Folder w Menu Start:
Filtrator

[ < Wstecz ][ Instaluj ] [ Anuluj ]

W kolejnym kroku program potwierdza dokonane wybory. W tym momencie, mozna sie
jeszcze cofng¢ do poprzednich okien i zmieni¢ ustawienia. PdzZniej nie bedzie to

mozliwe.
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Aby kontynuowac instalacje kliknij ,/nstaluj”. Teraz odbedzie sie instalacja programu.

Nastepnie program instalacyjny poinformuje o zakonczeniu instalacji.

Zakonczono instalacje programu
Filtrator

Instalator zakoriczyt instalacje programu Filtrator na Twoim
komputerze. Aplikacja moze byc uruchomiona poprzez uiycie
zainstalowanych skrdtdw,

Kliknij przydisk Zakoricz, aby zakofczy¢ instalacie.

| Uruchom program Filtrator

Istnieje  mozliwos¢ uruchomienia natychmiast programu Filtrator. Opcja ta jest
domyslnie zaznaczona w polu wyboru, klikniecie ,Zakorcz” zakonhczy instalacje i

uruchomi program. Aby program nie zostat uruchomiony nalezy odznaczy¢ te opcje.
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3. URUCHAMIANIE

3.1 Jak uruchomi¢ program?

Aby uruchomic program Filtrator, nalezy dwukrotnie klikng¢ w ikone programu.

Na ekranie powinno pojawic sie takie okno:

o Filtrator

Program jest w tym momencie uruchamiany.

3.2 Glowne okno programu

SRS T —— . . — g
4 Filtrator . =HAC
-
Projekt Pomoc
F . | t t Licencja dla: ARCHES Malbork
1) Otwérz Zrédto danych Pomoc
ﬂ Projekt Nazwa: Projekt Tytuk | Nienazwany projekt

Podmiot projektu:

Tytut (przedmiot) projektu

Wykonawca:

Motatki

|
|

| © Zamknij

|

Po uruchomieniu programu wida¢ gtéwne okno programu. Po lewej stronie okna, na
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biatym tle znajduje sie drzewo projektu. Po prawej stronie okna wida¢ pola tekstowe do
wypetnienia. Sa to podstawowe informacje o tworzonym projekcie. Na gorze okna
widoczne sg dwa przyciski. Pierwszy z lewej strony , Otworz Zrédto danych” - pozwala na
wczytanie pliku z danymi (xls, xlsx, .csv, .tsv) do projektu. Drugi ,Pomoc” - wyswietla

niniejsza instrukcje.
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4. AKTYWACJA | AKTUALIZACJA

4.1 Aktywacja programu

Aby uzywac programu Filtrator zgodnie z zakupiong licencja, nalezy go aktywowac przy

pierwszym uruchomieniu.

4.1.1 Aktywacja przez Internet:

. Aktywacja przez Internet jest mozliwa tylko w wypadku
: posiadania pofqgczenia z Internetem

Filtrator - Aktywacja L&J
Aktywacja produktu

Przed uzyciem programu prosimy dokonad aktywacji produktu

Uzytkownik licencji (osoba lub firma):

Klucz licencji (FL-X00000):

FL- -

@ Automatyczna aktywacja przez Internet

) Aktywacja przez telefon lub e-mail

| Aktywuj! | | Anuluj

Aby aktywowal program przez Internet nalezy w odpowiednie pola okna aktywagji
wpisa¢ dane uzytkownika licencji oraz otrzymany (po zaptacie za program) klucz licenc;ji

w formacie: FL-XXX-XXXXX (gdzie X to cyfra), a nastepnie wybrac opcje ,Aktywu;”.

4.1.2  Aktywacja przez telefon lub e-mail
Aby aktywowac program przez telefon lub e-mail nalezy wybrac opcje aktywacji przez
telefon lub e-mail w oknie aktywacji. Nastepnie nalezy zadzwoni¢ pod podany numer

lub wysta¢ wiadomos¢ na podany adres e-mail.
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5. PROJEKT

5.1 Co to jest projekt?

Projekt jest to zbidr danych, widokdw, statystyk i operacji tworzonych w ramach jednej

spojnej catosci.

5.2 Tworzenie nowego projektu

Po uruchomieniu programu domyslnie jest tworzony nowy, gotowy do uzycia projekt.

5.2.1 Ustawianie wtasciwosci projektu

W oknie projektu (nalezy wybrac¢ Projekt w drzewie projektu po lewej stronie. W oknie
tym mozna uzupetni¢ nastepujace dane:

* Nazwa

s Tytut

*  Wykonawca

* Podmiot projektu

* Przedmiot projektu

* Miegjsce na notatki
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6. ZRODLA DANYCH

6.1 Co to jest zrodto danych?

Zrédto danych jest to plik zawierajacy dane tabelaryczne, ktére zostang wczytane do
programu w celu dalszej obrobki. Wszelkie dziatania w programie nie powoduja zmiany

plikdw zrédtowych (zrodet danych).

Aby plik z danymi zostat poprawnie wczytany, musi zawiera¢ nazwy
kolumn w pierwszym wierszu.

6.2 Przyktadowe zrédto danych

Wraz z programem dostarczone jest demonstracyjne zrédto danych wygenerowane
przez komputer. Z pomoca Filtratora z tatwoscia mozna wyszuka¢ nieprawidtowosci w
tym pliku i potwierdzi¢, ze nie zawiera on realnych danych.

Plik demonstracyjny dostepny jest w folderze instalacyjnym programu. Jesli nie zostat
on zmieniony podczas instalacji, znajduje sie on w nastepujacej lokalizacji:

C:\Program Files\Filtrator\demo.csv

Otwarcie tego pliku nie jest wliczane do limitu plikow w licencji (o ile nie dokonano w
nim modyfikacji), mozna go wiec swobodnie uzywac¢ do zapoznania sie z mozliwosciami

programu.

6.3 Obstugiwane zrodta danych

Do  programu  mozna  wczyta¢ dane z  plikbw w  nastepujacych
formatach: xlIs, xIsx, .csv, .tsv oraz *.xml (tylko JPK_KR). Jesli wykupiona zostata edycja z
limitem ilosci otwieranych plikbw — oznacza to, ze ten sam plik mozemy otwierac

dowolna ilo$¢ razy, jednakze inny otwarty plik zrédtowy spowoduje zmniejszenie limitu.

Jakakolwiek modyfikacja danego pliku powoduje, Ze jest on liczony jako
nowy plik i zmniejsza limit .
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6.3.1 Arkusze Excel

Pliki pochodzace z programy Microsoft Excel wchodzacego w sktad pakietu Microsoft

office, posiadajace rozszerzenia .xls i .xlIsx.

Nie moze by¢ przesuniec¢ w komorkach i pustych przestrzeni (typu wszystko
zaczyna sie od 3 wiersza i 2 kolumny). Prawidtowa tabela zaczyna sie od
komorki A1 gdzie jest nazwa pierwszej kolumny.

Jeden arkusz Excel to jedna tabela w Filtratorze.

Przyktad pliku:

* A B C

1 Cena Data Opis

2 29,5 2011-10-02 rozliczenie

3 30,5 2011-08-03 dostawa towaru
4 23,6 2011-08-25 sprzet biurowy

Jezeli plik zawiera duzq liczbe wierszy, sugerowane jest
wyeksportowanie go do pliku CSV.

6.3.2 Pliki tekstowe — CSV (Coma Seperated Values)

Pliki pochodzace z eksportu innych formatéw plikéw lub napisane w dowolnym
edytorze tekstowym zapisane w formacie .csv — kolejne wiersze umieszczone w
osobnych liniach, wartosci komorek rozdzielone znakiem przecinka (,) lub Srednika (;).
W jednym pliku moze by¢ uzywany tylko jeden separator. Wartosci pola zawierajace
separator musza zostac ujete w cudzystow (,,”).

Przyktad pliku:

cena, data, opis

,29,5”,2011-10-02, rozliczenie
,30,5”,2011-08-03, dostawa towaru
»,23,6”, 2011-08-25, sprzet biurowy
lub

cena; data; opis
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29,5; 2011-10-02; rozliczenie
30,5; 2011-08-03; dostawa towaru;
23,6; 2011-08-25; sprzet biurowy;

6.3.3 Pliki tekstowe — TSV (Tab-seperated Values)

Rozszerzenie .tsv, .csv lub .txt — konstrukcja podobna jak w plikach CSV, réznica polega
na tym, ze jako separator stosowana jest tabulacja.

Przyktad pliku:

cena data opis

29,5 2011-10-02 rozliczenie 203

30,5 2011-08-03 dostawa towaru 242
23,6  2011-08-25 sprzet biurowy 203

6.3.4 Pliki JPK_KR XML (od wersji 2)

Jednolity Plik Kontrolny Ksiag Rachunkowych w formacie XML (rozszerzenie .xml) jest

obstugiwany przez program Filtrator.

W pliku JPK_KR posiada zapisane nastepujace tabele, ktére sg danym zrédtowymi:
* ZOiS - Zestawienie Obrotéw i Sald (w ujeciu analitycznym)
* Dziennik — operacje w dzienniku

» KontoZapis — zapisy na kontach powigzane z dziennikiem

Program Filtrator generuje nastepujace tabele:

* ZOiS - zgodnie z danymi w pliku, pomijajac nadmiarowe pola (kolumny) dla
lepszej czytelnosci. Tabela zawiera bilansy otwarcia i zamkniecia oraz obroty i
obroty narastajgco dla poszczegolnych kont analitycznych wraz z ich opisem.
W zaleznosci od programu ksiegowego generujgcego pliki JPK moga to byc

wytacznie konta analityczne lub analityczne wraz  z  syntetycznymi.
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ZOiS (S) — generowane przez program na podstawie wpisow ZOiS z pliku przez
grupowanie w 3-cyfrowe numery kont. Jesli konto syntetyczne nie jest dostepne
w pliku, opis jest budowany przez poszukiwanie czesci wspdlnej poczynajac od
poczatku nazw kont wewnatrz danej grupy. Moze sie zdarzy¢, ze Opis w
przypadku ZOiS (S) pozostanie pusty, w zaleznosci od sposobu zapisu opiséw

kont analitycznych danej grupy.

Dziennik - zawiera powigzane dane dziennika z zapisami na kontach
ksiegowych. W przypadku gdy kwota Winien jest rowna kwocie Ma i sg to
pojedyncze zapisy — cata operacja wykazywana jest jako jeden wiersz. W
przeciwnym razie, pojedyncza operacja w dzienniku moze wystapi¢ jako jeden
lub wiele wierszy — kazde z osobna bedace zapisem dla poszczegdlnego konta i
kwoty Ma oraz Winien. Kazdy taki wiersz jest powigzany z danymi z dziennika,
stad czes¢ informacji moze nastgpi¢ wielokrotnie (np. numer zapisu w dzienniku,

data/rodzaj/numer dowodu, opis operagji [ kwota).

Dziennik bez zapisow - samodzielne szczegdétowe dane Dziennika bez
powigzanych zapiséw ksiegowych. Zbiér zawiera pojedyncze wiersze dla
poszczegolnych operacji — szczegolnie przydatne w przypadku analiz kwotowych

np. dla Analizy Benforda.
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7. WIDOKI | OPERACIJE

7.1 Co to sa widoki?

Widok jest to cze$¢ programu zawierajaca pewien podzbior danych, stworzony na
podstawie wybranych przez uzytkownika kryteriow i przeprowadzonych operacji wraz
ze statystykami. Nowy widok jest kopig widoku nadrzednego, na ktérej mozna

przeprowadzac rozne operacje.

7.2 Co to sa Operacje?

Operacje sg to wszystkie dostepne czynnosci, jakie mozna wykonac¢ na danym widoku:

filtrowanie, sortowanie, probkowanie.

Aby wybrana operacja zostata wykonana

1
nalezy nacisng¢ klawisz ,,Enter”.

Kazda z operacji mozna w dowolnej chwili wytaczy¢ lub przesunac (w gore lub w dot),

zmieniajac kolejnos¢ wykonywanych operadji.

L1 |_L_| VM o |FILTR v | "’J

Do przesuwania operacji stuzg dwa pierwsze przyciski ze strzatkami, natomiast do

wytaczania operacji pole wyboru zaraz za przyciskami. Zaznaczone pole wyboru
powoduje, ze operacja jest aktywna, odznaczenie jej powoduje wytaczenie danej
operagji.
Za polem wyboru umieszczona jest ikona informujaca o stanie wybranej operacji:

@ operacja btedna (niekompletna lub niepoprawna definicja),

@ operacja aktywna,

£\ operacja nieaktywna.

Na koncu kazdej operacji sg umieszczone dwa przyciski:
Lo 9]

czerwony powoduje usuniecie operadji, zielony — dodanie operacji zaraz pod biezaca.
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7.2.1 Filtrowanie
Operacja pozwalajaca na wybor danych, ktore spetniajg wybrane kryteria
(np. kwota = 128,00). Kazdy filtr mozemy zanegowac wybierajac opcje ,nie” - co

spowoduje, ze np. filtr ,ma wartos¢” stanie sie filtrem ,nie ma wartosci”.

7.2.1.1 Filtr: Ma wartosc¢ (=)

Wyswietla wiersze, ktdére w ustalonej kolumnie maja wartos¢ réwng wartosci zadanej.
Obstuguje znaki specjalne:

* - 0 lub wiecej dowolnych znakow

? - 1 dowolny znak

Przyktady uzycia znakdéw specjalnych:

» konto ma wartos¢ (=) 7?0 - zwrOci wiersze zawierajgce w kolumnie konto
wartosci takie jak: 720, 780, 710, itp.

» konto ma wartos¢ (=) 7*0 - zwroOci wiersze zawierajagce w kolumnie konto
wartosci takie jak: 72150, 70, 7184240, itp.

» konto ma wartos¢ (=) 8* - zwrdci wiersze zawierajgce w kolumnie konto wartosci

zaczynajace sie od cyfry 8.

! Znaki specjalne obstugiwane sq tylko w tym filtrze.

7.2.1.2 Filtr: Zawiera
Wyswietla wiersze, ktére w ustalonej kolumnie maja wartos¢, ktéra zawiera
zdefiniowany ciag znakdw.

Przyktady uzycia:

* Opis zawiera (~) sprzet - zwrOci wiersze zawierajagce w kolumnie opis wartosci

takie jak: ,zakupiono sprzet komputerowy”, ,warunki sprzetowo-programowe”,

itp.
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7.2.1.3 Filtr: Wieksze/mniejsze niz

Wyswietla wiersze, ktore w ustalonej kolumnie majg wartos¢, ktéra jest
wigksza/mniejsza od zdefiniowanej wartosci.

W przypadku wartosci liczbowych beda to wartosci wieksze/mniejsze, a w przypadku
wartosci tekstowych beda to wartosci wieksze pod wzgledem kolejnych liter w alfabecie.

Przyktady uzycia:

* Cena wieksze niz (>) 723,4 - zwroci wiersze zawierajagce w kolumnie cena
wartosci wieksze niz ,123,4" takie jak:
,150,12", ,340", ,45000,12", itp.

* Imie mniejsze niz (<) tukasz - zwrdci wiersze zawierajagce w kolumnie imie
wartosci mniejsze (w kolejnosci alfabetycznej) niz ,kukasz” takie jak:
.Andrzej’, ,Bozena”, ,tucja”, ,Leszek”

» Konto wieksze lub réwne (=) 430* - zwrdci wszystkie konta zaczynajace sie od

wartosci ,430" np. 430", ,4301", ,4300-55-7", ,500", ,99999"

Specjalnym przypadkiem jest pojedyncza gwiazdka (*) na koncu filtra,
! zastosowanie wielu gwiazdek (np. 430*2%*) lub znakow zapytania (?)
nie jest obstugiwane

7.2.1.4 Filtr: Podobne do

Wyswietla wiersze, ktére w ustalonej kolumnie majg wartos¢, ktéra jest podobna do
zdefiniowanej wartosci.

Przyktady uzycia:

* Sposob zaptaty podobny do pzelew - zwroci wiersze zawierajgce w kolumnie
sposodb zaptaty wartosci podobne do ,pzelew”: np. ,przelew”.

» Opis podobny do laptop - zwrdci wiersze zawierajgce w kolumnie sposob
zaptaty wartosci podobne do ,laptop”: np. ,lapop”, ,latop”, ,paptop”, ,Laptop”
(wielkos¢ liter ma znaczenie).

Filtr ten jest przydatny jezeli mozna sie spodziewac literowek np. w opisach.
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7.2.1.5 Filtr: Zaczyna sie od/Konczy sie na

Wyswietla wiersze, ktore w ustalonej kolumnie majg wartos¢, ktora zaczyna sie
od/konczy sie na zdefiniowang wartosc.

Przyktady uzycia:

» Sposob zaptlaty zaczyna sie od ko - zwrdci wiersze zawierajgce w kolumnie
sposdb zaptaty wartosci zaczynajace sie od ciggu znakow ,ko": np. ,konto”.
* Konto konczy sie na 08 - zwroci wiersze zawierajgce w kolumnie konto wartosci

konczace sie na ,08": np. ,21008", ,70008", ,208".

7.2.1.6 Filtr: Pusty

Wyswietla wiersze, ktore w ustalonej kolumnie nie majg zdefiniowanej wartosci.

Przyktady uzycia:

* Opis pusty - zwroci wiersze, ktore nie maja opisu.

7.2.2 Sortowanie

Operacja pozwalajgca na ustawienie wierszy w tabeli wedtug zadanej kolejnosci.

Przyktady uzycia:

(1] 4] ¥ @ | SORT 'J | data vJ Al |_§¢_| nastepnie wa: | sposab zaplaty "J |_%J,_| Al

Takie sortowanie ustawi wiersze w kolejnosci rosnacej wedtug kolumny data, a pozniej

w kolejnosci malejacej wedtug kolumny sposéb zaptaty.

7.2.3 Probkowanie
Operacja pozwalajagca na wybor podzbioru tabeli ze wzgledu na zdefiniowana ilos¢

wierszy.

7.2.3.1 Pierwsze x

Pozwala wybrac pierwsze x wierszy z tabeli (np. pierwsze 10) .

7.2.3.2 Ostatnie x

Pozwala wybrac ostatnie x wierszy z tabeli (np. ostatnie 10).
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7.2.3.3 Srodkowe x

Pozwala wybra¢ srodkowe x wierszy z tabeli (np. sSrodkowe 10).

7.2.34 Skrajne x

Pozwala wybra¢ skrajne x wierszy z tabeli (np. skrajne 10 — spowoduje wybor 5

pierwszych i 5 ostatnich wierszy z tabeli).

7.2.3.5 Interwat

Wybiera wiersze, co zadang ilo$¢ zaczynajac od wiersza o zadanym numerze.
| 1 | |l | W < |pjoE|_q ¥ | |interwat "’J 16 Ej zaczynajac od: 5 E]

Powyzszy interwat zwrdci co 16 wiersz poczynajac od wiersza nr 5, czyli wiersze o

numerach: 5, 21, 37, 53, itd.

7.2.3.6 Losowe x

Pozwala wylosowac x wierszy z tabeli (np. losowe 10).

7.2.3.7 Jednostki pieniezne
Metoda probkowania wg jednostek pienieznych pozwala na wyciggniecie préby biorac
pod uwage kazda jednostkowa wartos¢ (ztotdwke). Generalnie im wieksza kwota dane;j
pozycji tym wieksza szansa, ze dana pozycja zostanie wybrana do proby.

|L| |L| W v |_F'ROEIA ¥ | |jedn.pienigne 'J | cena 7J interwat: 104 B zaczynajac od: 85 B losuj

Probkowanie wg jednostek pienieznych opiera sie na wartosciach konkretnej kolumny.
Jnterwat” wyznaczany jest automatycznie (na podstawie S$redniej). Wartos¢ pola
.zaczynajac od” jest losowana od 0 do wielkosci interwatu. Klikajac przycisk ,losuj”
podmienia tg wartos¢ (nie zmieniajac interwatu). Wartosci utamkowe nie sg wspierane

(w przypadku kolumn kwotowych nastepuje zaokraglanie do petnej wartosci).
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[Przyktad] kolumna: Cena interwat: 5 zaczynajac od: 4

Produkt Cena Cena skumulowana | Trafione jednostki pieniezne | W probie?
Produkt A 3 3 - NIE
-> | Produkt B 6 3+6=9 4 oraz 4+5=9 TAK
-» | Produkt C 4 9+4=13 - NIE
Produkt D 7 13+7=20 9+5=14 oraz 14+5=19 TAK
-> | Produkt E 5 20+5=25 19+5=24 TAK
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8. ANALIZY

8.1 Analiza mozliwych oszustw finansowych

8.1.1 Prawo Benforda
Prawo Benforda (zwane takze prawem pierwszej cyfry), dotyczy rozktadu czestosci
wystepowania pierwszej cyfry w duzej kolekcji danych — okazuje sie, ze cyfry nie sa
roztozone jednostajnie lecz zgodnie z rozktadem  P(d)=log(1+1/d) . Rozktad
Benforda jest stosowany do sprawdzania poprawnosci zeznan podatkowych badz
defraudacji, gdyz ludzie wpisujac liczby tak, zeby wydawaty sie przypadkowe, nie sa

Swiadomi, ze pewne cyfry wystepuja czesciej na pierwszej pozydji.

Analize Benforda nalezy przeprowadzac na peftnym zbiorze operacji
finansowych z dowolnego okresu.

Im wieksze odchylenie od rozktadu Benforda dla danej cyfry wiodgcej, tym
! wieksza szansa na wystgpienie oszustw finansowych w badanym zakresie
danych.

W celu uzyskania poprawnych wynikow weryfikujqc plik JPK_KR Analize
Benforda nalezy wykona¢ na zbiorze ,,Dziennik bez zapisow”.
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Poczawszy od wers;ji 2.0.6 w przypadku kwot utamkowych czotowe zera sg pomijane —

wybierana jest pierwsza cyfra niezerowa. Przyktady wyboru pierwszych cyfr przez aktualny

algorytm:
Kwota Pierwsza cyfra w Analizie Benforda
200,99 2
0,99 9
0,05 5
Mazwa: analiza_1 Tytut:
Kolumna: | Kwota q
cyfra wiodaca | liczha wystapien | wystapien (%) | rozktad Benforda (%) | réznica(%)
1 11044 27.79 3010 -2.31
2 7106 17.88 17.61 027
3 5315 13.38 12.49 0.89
4 3799 9.56 9.69 -0.13
5 3463 872 7.92 0.80
i} 2456 6.18 6.69 -0.51
7 2035 512 5.80 -0.68
g 1995 5.02 5.12 -0.10
] 1739 438 458 -0.20
Analiza zgodnosci z Prawem Benforda
20
25
20
o e
= 1o === =g .
10 T 5
5 T . -
o]
1 2 3 4 5 6 7 8 9

Pierwsza cyfra

& Liczby biznesowe (rozkad Benforda) -® Dane z tabeli

Analize Benforda nalezy przeprowadzaé na petnym zbiorze operacji finansowych z dowolnego okresu. Im wigksze odchylenie od prawdopodobieristwa rozktadu Benforda dla danej cyfry

wiodacej tym wieksza szansa na wystapienie oszustw finansowych w badanym zakresie danych
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Autorzy programu sugerujg (jest to wytacznie ich stanowisko nie poparte zadnymi
naukowymi badaniami i opracowaniami), Ze po ustaleniu powstatych rozbieznosci
pomiedzy tzw. liczbami biznesowymi, a danymi z tabeli, biegty rewident powinien podjg¢
préoby badania dodatnich réznic % w rozktadzie.

W przypadku ustalenia, ze kazde dodatnie odchylenia np. powyzej 3 bedzie objete
badaniem przez biegtego, to w sytuacji, gdy przyktadowo przy cyfrze 2 wystgpi odchylenie
+3,5 a przy cyfrze 5 wystgpi odchylenie +4,87 wdwczas biegty winien caty zbér z dziennika
bez zapisow, kwoty rozpoczynajace sie od cyfry 2, a nastepnie od 5, przeprowadzi¢ badanie
proby na stosownej ilosci operacji, badajagc transakcje i dokumenty, wg mozliwosci
ustalonych w narzedziu do pobierania préb.

Uwaga. Ujemnych nie badamy, gdyz jest ich niedobdr. Mozemy badac tylko te, ktére sg

»,hadprogramowo” do standardowego wystepowania — rozkfadu.

Jedng z metod badania moze byé, badanie wszystkich cyfry od 2. Cyfry te nastepnie
sortujemy w Filtratorze od najwiekszych do najmniejszych i wybieramy do badania pierwsze
przyktadowo ,,n” dokumentéw.

Bedzie to znaczna proba wartosciowa. Prawdopodobnie na niskich wartosciach
nie dokonuje sie oszustw.

Nastepnym krokiem moze by¢ pobranie préb ponizej najnizszej z ww. sortowania
zwigzanego z cyfrg 2 i wyboru w formie losowej kolejnej ilosci ,,n” dokumentéw.

taczna wartosc i ilos¢ dokumentéw bedzie podstawg do wyciggniecia wnioskdw przez
biegtego rewidenta w badaniu oszustw/bteddw. Jest to jeden z elementéw badania, ktore
moze przeprowadzi¢ biegly rewident w zakresie badania tego zagadnienia. Oczywiscie w
praktyce wystepujg niezliczone ilosci technik oszustw. Tylko wiedza, dosSwiadczenia i
narzedzia mogga zabezpieczac biegtego przy wykrywaniu i ujawnianiu nieuczciwych praktyk
podmiotow.

Naszym zdaniem bieglty ma sie wykaza¢é w swojej dokumentacji, ze objat badaniem
zagadnienie oszustw.
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9. STATYSTYKI
Zaznaczenie pola przy napisie ,Statystyki” pod tabelg spowoduje wyswietlenie statystyk
dla tabeli z danego widoku oraz (dla poréownania) z widoku poprzedzajacego biezacy
widok (nadrzednego - czyli tego, z ktdérego biezacy widok powstat poprzez wybranie

przycisku ,Nowy widok”.

| cana v nadrzedny wido | cena v
| cena | cena (@radio) | % | -
BES Liczba wszystkich 14159 80000 17,70%
4o Suma 212543145 839727133 2531% 4%
- Winimum 100,04 10 1000,40% -
£ % Waksimum 199,99 199,99 100,00% £ 3%
B Srednia 150,11 104,966 143,01% =
2% Deminanta 150,75 =
197 Qdchylenie standardowe 54793 54 895 99.81% 1%
Kwartyl dolny (=25 %) 59,87 57,32 104,45%
0% Wediana 150,09 105,005 14294% 0%
100 125 150 175 200 Kwartyl gérny (=75 %) 154 65 152,67 101,30% 25 50 75 100 125 150 175 200

Aby zobaczy¢ statystyki, opcja Statystyki musi by¢ zaznaczona. Program
probuje wykry¢ automatyczne kolumne z kwotami, jednak nie zawsze jest
to mozliwe. W takim wypadku nalezy wybraé kolumne na podstawie ktorej
ma byc zliczana statystyka.

Panel statystyk sktada sie z jednego lub dwéch histograméw oraz tabeli statystyk dla
widoku gtéwnego badz badz poréwnanie statyk biezacego i nadrzednego widoku. Mozliwe

jest poroéwnanie dwoch réznych kolumn.

Histogramy rozktadu wartosci ukazujg dystrybucje wartosci dla poszczegdlnych grup.

Histogramy wyswietlaja sie tylko dla wartosci numerycznych.
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Tabela poréwnujgca wartosci kolumn zawiera:

Liczbe wszystkich wierszy

(Opcjonalnie) Liczbe wartosci numerycznych i nienumerycznych, jezeli w danej
kolumnie wystepuja rézne rodzaje wartosci.

Sume wartosci numerycznych

Sume bezwzgledna wartosci numerycznych

Minimalna i maksymalna wartos¢ w kazdej z wybranych kolumn

Srednia wartosci w kazdej z kolumn, przy czym wartoéé nienumeryczna jest
traktowana jako 0.

(Opcjonalnie) Srednia wartosci numerycznych — z pominieciem wartosci innych
niz numeryczne.

(Opcjonalnie) Dominanta

Odchylenie standardowe

Kwartyl dolny (pierwszy) - percentyl 25

Mediana — percentyl 50

Kwartyl gorny (trzeci) — percentyl 75
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10. WYDRUKI

10.1 Podglad wydruku

Po wyborze opcji ,Drukuj” pojawi sie nowe okno z podgladem wydruku.

& o |

Drukuj ‘ | Ustawienia wydruku ‘ | @& || Q—\K |

|_Poprzednia strona | 1 Ej /21 | nastepnastrona |

Licencja dia: ARCHES Malbork

Q;Filtrator éroda, 14 grudzien 2011

Mazwa:  Projekt Tyt Nienazwany projekt
Podmiot projekiu
Przedmict projekiu.
\Wykonawca;

Mazwa widoku:  witlok_1 Tytut widoku

Zastosowane operacje na zrodle danych

widok_1: [data] = '2006-10-10" | losowe 500

wial

—

Podglad wydruku zawiera strone tytutowa ze wszystkimi informacjami o projekcie oraz
o widoku — dane projektu, dane widoku, zastosowane operacje oraz statystyki.

Na kolejnych stronach bedzie widoczna tabela z danymi.

10.2 Zmiana ustawien wydruku

W dowolnej chwili w oknie podgladu wydruku mozna zmieni¢ ustawienia wydruku. W
tym celu nalezy wybra¢ przycisk ,Ustawienia wydruku”. Pojawi sie okno pozwalajace na
zmiane ustawien wydruku. W oknie tym mozemy zmieni¢ rozmiar papieru, zrodto
papieru, orientacje strony (pionowa, pozioma), oraz zmniejszy¢ lub zwiekszy¢

marginesy. Po wybraniu przycisku ,OK” zmiany beda widoczne w podgladzie wydruku.
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| £| Ustawienia strony . W ]

Papier

Rozmiar: IM vI

Fradla: I‘l’h‘y‘bérEn.rton1a‘t'_.'l':zrr:.r v]

Crientacja Marginesy (milimetry)

_) Pionowa Lewy: 254 Prawy: 254

@ Pozioma Gémy: 254 Dolny: 254
oK | [ Ay

10.3 Drukowanie

Aby wydrukowa¢ widok nalezy w oknie podgladu wydruku wybrac przycisk ,Drukuj”.

Pojawi sie okno wydruku, gdzie mozna wybra¢ drukarke oraz zmieni¢ ustawienia
wydruku.
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| %] Drukowanie

&

Nazwa:
Stan:

Tyvp:
(Gdzie:
Komentarz:

") Strorny

Drukcarca

Samsung SCX-4300 Series

| | wiasciwosai... |

Gotowe
Samsung SCX-4300 Series
USBOO1

Zakres wydruku

Wazystho
od: 1 do: 9999

Zaznaczenie

[ Drukewj do pliku
Kopie

Liczha kopii: 1

4

Sortuj
11 202 33 o

[ oK || Ay |

Po wybraniu przycisku ,OK”, dane zostang przestane do drukarki i rozpocznie sie

drukowanie.

Generowanie pliku PDF

W nowszych systemach Microsoft Windows jest dostepna wbudowana wirtualna

drukarka, ktéra zamiast wydruku na papier generuje plik PDF z zawartoscig ktora

oczekuje sie od wydruku.

Drukarka powinna by¢ dostepna jako ,Microsoft Print to PDF":

gy Drukowanie X
Drukarka
Nazwa: Microsoft Printto PDF i W iasciwosci...
Stan: Gotowe
Typ: Microsoft Print To PDF
Gdzie: PORTPROMPT:
Komentarz: [ ] Drukuj do pliku
Zakres wydruku Kopie
(@ Wszystko Liczba kopii: E =
() Strony od: |'| | do: |9999 | .
Zaznaczenie 1)t 22| 53 s
Anuluj
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Po zatwierdzeniu wydruku, wirtualna drukarka zapyta gdzie zapisac plik PDF i pod jaka
nazwa.
Jesli wirtualna drukarka PDF nie jest dostepna, mozna ja zainstalowa¢ jako dodatkowe

(zwykle komercyjne) oprogramowanie.
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11. PROBLEMY | ROZWIAZANIA

11.1 Nieprawidlowo wczytane dane

Nalezy zapisa¢ dane w innym obstugiwanym formacie np. zamiast formatu arkusza

Excela wyeksportowac do pliku CSV.

11.2 Podglad wydruku sie nie wyswietla

Generowanie pogladu wydruku dla duzej ilosci danych trwa dtugo, program sprawia

wrazenie ,zawieszonego”, lecz pracuje — nalezy zaczekac az podglad sie wygeneruje.

11.3 Nic sie nie dzieje po kliknieciu na tabele w drzewie projektu

Program wczytuje dane, wiec moze trwac dtuzej i sprawiaC wrazenie zawieszonego,

nalezy zaczekac az dane zostang wczytane.

11.4 W jaki sposob pracowa¢ na dwoch réznych plikach?

A) Mozna otworzy¢ oba pliki w programie. Nie traci sie poprzednio wczytanego pliku, a
kolejny jest dodawany do drzewa po lewej stronie.

B) Mozna tez uruchomic kolejnego Filtratora, w nim otworzy¢ drugi plik i pracowac

rownoczesnie w dwdch oknach.
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11.5 Wszystko znikneto po ponownym uruchomieniu programu.

Program zostat stworzony do szybkiego filtrowania i drukowania wynikow. W tej chwili
nie ma mozliwosci zapisu tych ustawien. Istniejg przynajmniej dwa mozliwe obejscia:
A) Jesli nie ma potrzeby wydruku wszystkiego na papierze, ale jest potrzeba zachowania
wynikow w formie cyfrowej, mozna korzystajagc z programoéw takich jak np. "PDF
Creator" drukowac wyniki do pliku PDF zamiast na papier.
B) Jesli badanie trwa dtuzej i jest potrzeba zachowania ustawien programu Filtrator w
celu wprowadzenia ewentualnych zmian, zamiast wytacza¢ komputer mozna przetaczac

w stan uspienia lub hibernacji. Po przywrdceniu, program bedzie dziatat prawidtowo.

12. POMOC TECHNICZNA

Na stronie internetowej www.filtrator.pl/pomoc znajduja sie czesto zadawane pytania i

odpowiedzi do nich, jak rowniez aktualne sposoby kontaktu z twércami programu.
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